
1. Vorsitzender

2. Vorsitzender Sportvorstand Kassenwart Schriftführer

• Bereitet den satzungsgemäßen Ablauf der        
Mitgliederversammlung zusammen mit dem 
1. Vorsitzenden vor

• Vorbereitung, Einberufen und Leitung von 
Vorstandssitzungen und Versammlungen

• Bereitet die Stimmzettel für mögliche 
schriftliche Abstimmungen oder Wahlen vor. 

• Führt Protokoll in den 
Mitgliederversammlungen und 
Vorstandssitzungen

• Unterstützung der FKV-INFO-Redaktion –
Webmaster

• Laufende Verbesserung und Rationalisierung  
der Sitzungs-und Versammlungstechniken 
(Aufnahme für Protokolle)

• Homepage

• Rechnungswesen – Buchhaltung
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs und 

Mahnwesen
• Steuer- und Rechtsangelegenheiten
• Mitgliedsbeiträge

• Planung und Durchführung Meisterschaften 
• Sportkoordination und Sportentwicklung
• Planung und Betreuung der 

Auswahlmannschaften
• Zusammenarbeit mit den Sportwarten
• Absprache mit dem Referenten BRS, BLBK 

und DKBC
• Veranlasst und motiviert Mitglieder zur 

Teilnahme an Lehrgängen-
Übungsleiterlizenzen -
Schiedsrichterlehrgänge

• Erfassung und Auswertung aller 
Sportveranstaltungen

• Termin- und Spielpaarplanung der 
Freizeitrunde

• Stellvertretung des Vorsitzenden bei 
Verhinderung

• Unterstützung und Mitwirkung in allen 
Belangen

• Mit-Organisation von Veranstaltungen
• Passwesen
• Mitgliederwerbung
• Mitgliederverwaltung 

• Geschäftsführung 
• Repräsentation und Vertretung nach Innen und Außen
• Koordination der Vorstandsarbeit – Verwaltung delegieren - Arbeitsgruppen bilden
• Einberufen der Jahreshauptversammlung und Leitung 
• Zusammenarbeit mit Verbänden und deren Vertreter
• Pressearbeit delegieren 
• Satzungsänderungen delegieren
• Zuschüsse einbringen
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Sportwarte

Frauen Männer

Leiter Freizeitliga
Ehrenrat

3 Mitglieder
Mitgliederversammlung

Unabhängiger Rechts- und Verfahrensausschuss (RVA)

5 Mitglieder 

Kassenrevision

1. Kassenrevisor 2. Kassenrevisor Ersatzrevisor

• Absprache mit dem Sportvorsitzenden
• Organisation von Sportveranstaltungen
• Betreuung von Auswahlmannschaften
• Sind zusammen mit dem Sportvorsitzenden verantwortlich für die Durchführung von 

Meisterschaften
• Planungsaufgaben: Ausweitung des Wettkampf-und Breitensportangebotes

• Zuständig für die 
Durchführung des 
Ligaspielbetriebes

• Analyse der Ergebnisse, 
mit Erstellung aller 
notwendigen Dateien (z.B. 
Tabelle, Mannschaft des 
Tages)

• Jahresdokumentation 
(Ligaheft)

Der Rechts- und Verfahrensausschuss (RVA) regelt unabhängig Verstöße gegen die Satzung 
und Sportordnung. Der RVA besteht aus 3 oder 5 Mitglieder die alle keine 
Vorstandsmitglieder sein dürfen. Sie wählen ihren Vorsitzenden selbst. Im Bedarfsfall wird 
der RVA von seinem Vorsitzenden eingeladen und geleitet. Er hat einen Beschwerdeantrag 
innerhalb von 2 Wochen nach Eingang zu behandeln und zu beschließen. In einer Sitzung 
müssen alle Ausschussmitglieder anwesend sein. Bei Verhinderung eines ordentlichen 
Mitgliedes ist das Ersatzmitglied durch den RVA-Vorsitzenden zu laden. Eine Niederschrift 
ist anzufertigen. 

Jährliche  Kassenprüfung

• Ehrungen planen
• Vorschläge : erfolgreiche 

Sportler, Verdiente 
Mitarbeiter, Langjährige 
Mitglieder

• Ehrungsbestimmungen 
ausarbeiten

• Genehmigung der 
Jahresberichte; 

• Genehmigung des 
Kassenberichts; 

• Entlastung der 
Vorstandsmitglieder; 

• Wahl der 
Vorstandsmitglieder, der 
Kassenprüfer und der 
Mitglieder des Rechts- und 
Verfahrensausschuss für 
jeweils 3 Jahre; 

• Beratung und 
Beschlussfassung über alle 
Angelegenheiten der 
Tagesordnung 
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Alle Mitglieder der Vorstandschaft
•Festlegung von Richtlinien für das gesamte Vereinsgeschehens aus sportlicher und wirtschaftlicher Sicht

•Vertretung des Vereins nach innen und außen

•Festigung des Ansehens des Vereins in der Öffentlichkeit

•Mithilfe bei Veranstaltungen und Arbeitsdiensten

•Mitgliederwerbung

•Mitgliederbetreuung

•Gegenseitige Vertretung

•Kontaktpflege zu den örtlichen Vereinen 

Turniermanagement (Arbeitskreis kann für jede Veranstaltung neu belegt werden):
•Mitarbeit bei Veranstaltungen 

•Planung und Einteilung der Helfer

Beauftragter Sponsoring
•Suche und Verhandeln mit Sponsoren 

•Sponsorenkatalog erstellen

Öffentlichkeitsarbeit – Pressearbeit verteilt auf mehrere Personen
•Berichterstattung Medien / Presse / Pressearchiv führen

•Homepage

Bezirksleiter: nur bei Bedarf – wenn mehrere Ligen

Frauenbeauftragte
•Mithilfe Organisation Veranstaltungen Bereich Kaffee und Kuchen

•Vertretung Schriftführer Protokolle bei Sitzungen 
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